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La Direction Financière 

 

La Direction Finance 

Lomé, le 21 juillet 2026 

 

Réf. : ADRA-DDC-2604/BTS/SAC 

 

Objet : Demande de cotation pour l'acquisition de sacs et fournitures scolaires dans 
le cadre du projet « Back to School & Skills: For a Resilient Generation » 

Dans le cadre de la mise en œuvre du projet « Back to School & Skills: For a Resilient 
Generation » (Code projet : TGO26-001), ADRA Togo a l’honneur d’inviter votre entreprise 
à soumettre une offre de cotation écrite relative à la fourniture de sacs et de matériels 
scolaires destinés aux enfants vulnérables de la communauté de Tokoin-Gbonvié. Cette 
consultation s’inscrit dans le respect des procédures internes de passation des marchés 
d’ADRA Togo ainsi que des exigences de conformité établies par ses partenaires 
financiers. 

À travers ce projet, ADRA Togo prévoit d’apporter un soutien éducatif à 410 enfants 
vulnérables de ladite communauté, notamment par la distribution de kits scolaires avant 
la prochaine rentrée scolaire, afin de contribuer à leur maintien dans le système éducatif 
et à l’amélioration de leurs conditions d’apprentissage. 

Date limite de soumission : le 04 août 2026 

1. Description des biens 

Désignation 1 : Sacs scolaires pour élèves du préscolaire et du primaire avec logo 
d’ADRA Togo et du projet. 

Spécifications techniques minimales 

Les sacs proposés devront répondre aux caractéristiques minimales suivantes : 
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• Sac neuf et de bonne qualité ;  

• Matière résistante (polyester, toile imperméable ou équivalent) ;  

• Bretelles rembourrées et réglables ;  

• Fermetures éclair robustes ;  

• Compartiment principal suffisamment spacieux pour contenir les fournitures 
scolaires adaptées au niveau scolaire ;  

• Coutures renforcées ;  

• Couleurs variées et adaptées aux enfants (sans caractère politique ou offensant)  

• Adaptés à la tranche d'âge des bénéficiaires.  

Quantités requises 

CLASSE TOTAL 
JEP 50 
CP1 60 
CP2 60 
CE1 50 
CE2 60 
CM1 60 
CM2 70 

TOTAL 410 
 

Les soumissionnaires sont invités à proposer des modèles de sacs adaptés aux 
différentes catégories d'âge et aux besoins des élèves concernés. 

Un (01) échantillon de sac scolaire pour chaque niveau (JEP, CP1, CP2, CE1, CE2, CM1 et 
CM2) devra obligatoirement être soumis avec l'offre technique et financière. Il est à noter 

 qu’aucun frais engagé dans la production des échantillons ne serait remboursé par 
ADRA. 

 Les échantillons proposés devront être conformes aux spécifications techniques 
indiquées dans la présente demande de cotation et comporter les logos qui seront 
fournis par ADRA Togo. Ces échantillons serviront à l'évaluation de la qualité, des 
dimensions, du design ainsi que de la conformité du marquage avant l'attribution du 
marché.  

Désignation 2 : Pour chaque niveau scolaire (JEP, CP1, CP2, CE1, CE2, CM1 et CM2), le 
soumissionnaire devra également soumettre une proposition technique et financière 
détaillée relative aux fournitures scolaires composant les kits éducatifs. Cette 
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proposition devra inclure, sans s'y limiter, les cahiers, livres, stylos, crayons, gommes, 
règles, ardoises et tout autre matériel pédagogique requis conformément aux 
recommandations et aux listes officielles de fournitures scolaires du ministère de 
l’Éducation Nationale du Togo pour l'année scolaire concernée.  

Pour les Kits éducatifs, aucun échantillon à soumettre ; seulement des propositions 
techniques et financières. 

• La proposition devra préciser, pour chaque classe :  

o la liste détaillée des fournitures proposées ;  

o les quantités par article ;  

o les caractéristiques techniques des fournitures ;  

o le prix unitaire de chaque article ;  

o le coût total du kit scolaire par élève ;  

o le coût total correspondant au nombre de bénéficiaires par niveau scolaire.  

NB : Toute offre ne comportant pas les échantillons requis pour les sacs scolaires, 
ainsi que les propositions techniques et financières détaillées relatives aux sacs et 
aux fournitures scolaires, pourra être considérée comme non conforme et, à ce titre, 
écartée lors du processus d’évaluation des offres. 

Lieu de livraison : Siège d'ADRA Togo, Tokoin-Gbonvié, Lomé. 

Délai de livraison souhaité : À préciser par le fournisseur. 

 

2. Contenu de la cotation 

La cotation devra obligatoirement inclure : 

• Le prix unitaire par type de sac et fourniture proposés ;  

• Le prix total de l'offre ;  

• La devise utilisée ;  

• Les taxes applicables (TVA ou exonération, le cas échéant) ;  

• Le délai de livraison ;  

• La durée de validité de l'offre ;  

• Les conditions de garantie ou de remplacement des produits défectueux ;  
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• Les coordonnées complètes du soumissionnaire.  

3. Soumission des offres 

Les cotations et les échantillons de sacs doivent être déposés physiquement au siège 
d'ADRA Togo, rue de la Binah, commune du golfe 3 ; derrière hôtel excellence.  

Pour toutes informations complémentaires, veuillez écrire aux adresses suivantes : 

• information@adratogo.org  

• david.abbey@adratogo.org  

• roger.agard@adratogo.org  

 

4. Critères d'évaluation 

Les cotations seront évaluées sur la base des critères suivants : 

• Conformité technique des sacs proposés ;  

• Qualité et durabilité des produits ;  

• Prix et rapport qualité-prix ;  

• Délais de livraison proposés ;  

• Expérience et fiabilité du soumissionnaire  

ADRA Togo se réserve le droit de ne pas retenir l'offre la moins-disante si celle-ci ne 
répond pas aux exigences de qualité ou de conformité. 

 

5. Clauses de conformité 

Tout soumissionnaire devra confirmer : 

• L'absence de conflit d'intérêts avec ADRA Togo ;  

• L'absence d'inscription sur des listes de sanctions internationales ;  

• Le respect des règles d'éthique, de transparence et d'intégrité applicables aux 
fournisseurs d'ADRA Togo.  
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6. Absence d'engagement 

La présente demande de cotation ne constitue pas un engagement contractuel de la part 
d'ADRA Togo. Aucun engagement ne sera pris avant l'émission d'un bon de commande ou 
la signature d'un contrat dûment approuvé. 

Veuillez agréer, Madame, Monsieur, l'expression de nos salutations distinguées. 

 

Pour ADRA Togo 

David Anate ABBEY 
Responsable des finances et de la conformité des programmes 


